首都体育学院货物验收记录
一、基本情况
	采购部门（单位）（盖章）
	合同名称(含项目名称)：

	经办人签字：
	项目负责人签字：
	合同金额：              （万元）


二、验收记录
	1、验收时间              
	年   月   日
	地点
	

	2、资产实物清点情况（设备较多时可另附清单，反面打印）

	序号
	设备名称
	品牌
	规格型号
	国产/进口
	单价（元）
	数量（台/套）
	小计（元）

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	

	实物清点与《合同采购清单》是否一致
	是          否

	3、设备质量及技术指标验收   

	1）外观质量检查情况（是否有残缺、损坏等）
	是       否

	2）技术指标测试情况（提供指标是否与合同指标一致）
	       是       否

	3）实际供货期与合同供货期是否一致
	是       否

	4）随机配件、软件、随机技术资料完整情况（是否齐全、合格证、操作维护手册、安全产品认证书、质量保证书等）
	  是       否

	4、设备管理验收

	设备安装、存放条件满足情况     满足    不满足
	使用保管人落实情况       落实      未落实  

	设备验收需要说明的问题：


三、验收意见
	验收结果：                  合格         不合格

	验收小组成员
	姓名
	单位
	职务/职称
	本人签字

	组长
	
	
	
	

	成员
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	成员
	
	
	
	

	资产管理处
（合同金额≥10万元）
	对货物验收过程的监督意见：
监督人签字：                                                  年    月    日


注：1、货物合同金额＜10万元，采购部门自行组织不少于3人验收小组验收。
2、货物合同金额≥10万元，采购部门组织由采购部门、归口部门、使用保管部门、有关方面的专业技术人员组成不少于5人的验收小组验收。资产管理处现场监督验收过程。
