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北京市财政局文件
京财采购 (2017J 2787 号

北京市财政局关于印发北京市政府采购项目

档案管理及合同备案实施办法的通知

市属各单位，各区财政局、开发区财政局、燕山财政分局，北京

市政府采购中心及各政府采购代理机构:

为加强政府采购项目档案管理及合同备案工作，依据《中华

人民共和国政府采购法》及其实施条例的有关规定，我们制定了

《北京市政府采购项目档案管理及合同备案实施办法 >>，现印发

给你们，请遵照执行6

附件:北京市政府采购项目档案血

(联系人:袁林;联系电话 88549364 ， 15811017579) 
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此件主动公开

北京市财政局办公室 2017 年 12 月 2 1 日印发
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京财采购 (2017) 2787 号附件

北京市政府采购项目档案管理

及合同备案实施办法

第一条为进一步规范政府采胸行为，加强政府采购项目档

案管理及合同备案工作，依据《中华人民共和国政府采购法》及

其实施条例的有关规定，结合我市实际情况，制定本办法。

第二条本办法适用于北京市政府采购项目档案管理及合同

备案工作。

第三条政府采购项目档案是反映政府采购活动的重要记

录，政府采购项目档案包括的内容执行《中华人民共和国政府采

购法》第四十二条的有关规定。

第四条政府采购监督管理部门负责同级政府采购项目档案

工作的监督和检查。

第五条采胸人、采购代理机构是保存政府采购项目档案工

作的责任人。

政府采胸项目档案按照年度项目编号顺序进行组卷。卷内档

案材料按照政府采购工作流程顺序排列。

采购人、 采胸代理机构应当建立真实完整的政府采胸项目档

案并指定专人负责政府采购项目档案的管理，确保政府采购项目

档案存放有序、查阅方便，严防毁损、散失。
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第六条政府采购合同按照《中华人民共和国政府采购法》

第四十七条的规定实行备案。

第七条分散采购项目的采购合同实行电子备案，自采购合

同签订之日起七个工作日内，采购人应当将采购合同原件扫描成

PDF 文本格式或者 JPE，G 图像格式上传至政府采胸管理系统。

第八条集中采购目录内执行项目采购的项目采购合同，按

照本办法第七条的规定备案;集中采购目录内执行协议采购的项

目，由集中采购代理机构将结算数据推送至政府采购监督管理部

门指定网络终端完成备案。

第九条自本办法印发之日起，政府采购监督管理部门原则

上不再接受线下采附合同备案。

第十条采购人、采购代理机构隐匿、销毁应当保存的采购

文件或者伪造、变造采购文件的，按照《中华人民共和国政府采

购法》第七十六条的规定处理。

采购人、采购代理机构未妥善保存采购文件的，按照《政府

采购货物和服务招标投标管理办法)) (财政部令第 87 号)第七十

八条的规定处理。

第十一条采胸人未按照规定时间将政府采附合同原件扫描

件上传至政府采购管理系统的，视为未按照规定时间备案，按照

《中华人民共和国政府采购法实施条例》第六十七条的规定处

理。

第十二条各区财政局可参照本办法执行。

第十三条本办法由北京市财政局负责解释。
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第十四条本办法自印发之日起施行。《北京市财政局关于 印

发〈北京市政府采购项目档案管理暂行办法〉的通知))(京财采购

(2 005J 1006 号)、《北京市财政局关于印发〈北京市政府采购项

目档案管理暂行办法〉的补充通知))(京财采购 [201 1] 112 号)、

《北京市财政局关于市级政府采购项目档案实行电子化备案管

理的通知))(京财采购 [2013J 252 号)同时废止。
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